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Введение

В соответствии с положениями Федерального закона от 18.07.2011 г. N 223-ФЗ в настоящем Положении регламентируется закупочная деятельность ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда России и содержатся требования к закупке, в т.ч. порядок подготовки и проведения процедур закупки (включая способы закупки) и условия их применения, порядок заключения и исполнения договоров, а также иные связанные с обеспечением закупки положения.
	Положение о порядке проведения
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Дата введения   12 ноября 2012 г.
1 Область применения

1.1 Настоящее Положение регламентирует закупочную деятельность ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда России и содержит требования к закупке, в том числе порядок подготовки и проведения процедур закупки (включая способы закупки) и условия их применения, порядок заключения и исполнения договоров.

1.2 Требования настоящего Положения распространяются на структурные подразделения ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда России, участвующие в процессе закупок.

1.3 Настоящее Положение реализует требования Федерального закона от 18.07.2011 г. № 223-ФЗ.
2 Нормативные ссылки

В настоящем Положении использованы ссылки на следующие нормативные документы:

Федеральным законом от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд (в ред. Федеральных законов от 31.12.2005 г. № 207-ФЗ, от 27.07.2006 г. № 142-ФЗ, от 20.04.2007 г. № 53-ФЗ (ред. 08.11.2007 г.), от 24.07.2007 г. № 218-ФЗ (ред. 08.05.2010 г.), от 08.11.2007 г. № 257-ФЗ, от 23.07.2008 г. № 160-ФЗ,
от 01.12.2008 г. № 225-ФЗ, от 30.12.2008 г. № 308-ФЗ (ред. 08.05.2009 г.),
от 30.12.2008 г. № 323-ФЗ, от 28.04.2009 г. № 68-ФЗ, от 08.05.2009 г. № 93-ФЗ,
от 01.07.2009 г. № 144-ФЗ, от 17.07.2009 г. № 147-ФЗ, от 17.07.2009 г. № 155-ФЗ,
от 17.07.2009 г. № 164-ФЗ, от 23.11.2009 г. № 261-ФЗ, от 25.11.2009 г. № 273-ФЗ
(ред. 08.05.2010 г.), от 17.12.2009 г. № 316-ФЗ, от 27.12.2009 г. № 365-ФЗ,
от 05.05.2010 г. № 78-ФЗ, от 08.05.2010 г. № 83-ФЗ, от 27.07.2010 г. № 240-ФЗ,
от 03.11.2010 г. № 290-ФЗ, от 05.04.2011 г. № 56-ФЗ, от 21.04.2011 г. № 79-ФЗ,
от 01.07.2011 г. № 169-ФЗ, от 11.07.2011 г. № 200-ФЗ, от 21.11.2011 г. № 326-ФЗ,
от 07.12.2011 г. № 418-ФЗ, от 12.12.2011 г. № 426-ФЗ, от 20.07.2012 г. № 122-ФЗ)

Федеральный закон от 26.07.2006 г. № 135-ФЗ О защите конкуренции (в ред. Федеральных законов от 01.12.2007 г. № 318-ФЗ, от 29.04.2008 г. № 58-ФЗ,
от 30.06.2008 г. № 108-ФЗ, от 08.11.2008 г. № 195-ФЗ, от 17.07.2009 г. № 164-ФЗ,
от 17.07.2009 г. № 173-ФЗ, от 27.12.2009 г. № 374-ФЗ, от 27.12.2009 г. № 379-ФЗ,
от 05.04.2010 г. № 40-ФЗ, от 08.05.2010 г. № 83-ФЗ, от 29.11.2010 г. № 313-ФЗ,
от 01.03.2011 г. № 22-ФЗ, от 27.06.2011 г. № 162-ФЗ (ред. 06.12.2011 г.),
от 01.07.2011 г. № 169-ФЗ, от 11.07.2011 г. № 200-ФЗ, от 18.07.2011 г. № 242-ФЗ,
от 06.12.2011 г. № 401-ФЗ, от 28.07.2012 г. № 145-ФЗ, с изм., внесенными Федеральными законами от 18.07.2009 г. № 181-ФЗ)
Федеральный закон от 17.08.1995 г. № 147-ФЗ О естественных монополиях (в ред. Федеральных законов от 08.08.2001 г. № 126-ФЗ, от 30.12.2001 г. № 196-ФЗ,
от 10.01.2003 г. № 16-ФЗ, от 26.03.2003 г. № 39-ФЗ, от 29.06.2004 г. № 58-ФЗ,
от 31.12.2005 г. № 199-ФЗ (ред. 29.12.2006 г.), от 04.05.2006 г. № 62-ФЗ,
от 29.12.2006 г. № 258-ФЗ, от 18.10.2007 г. № 230-ФЗ, от 08.11.2007 г. № 261-ФЗ,
от 25.12.2008 г. № 281-ФЗ, от 11.07.2011 г. № 190-ФЗ, от 18.07.2011 г. № 242-ФЗ,
от 19.07.2011 г. № 248-ФЗ, от 06.12.2011 г. № 401-ФЗ, от 25.06.2012 г. № 93-ФЗ)

Федеральный закон от 14.11.2002 г. № 161-ФЗ О государственных и муниципальных унитарных предприятиях (в ред. Федеральных законов от 08.12.2003 г. № 169-ФЗ, от 18.12.2006 г. № 231-ФЗ, от 24.07.2007 г. № 212-ФЗ, от 01.12.2007 г. № 318-ФЗ, от 02.07.2010 г. № 152-ФЗ, от 18.07.2011 г. № 220-ФЗ, от 19.07.2011 г. № 246-ФЗ, от 06.11.2011 г. № 291-ФЗ, от 30.11.2011 г. № 362-ФЗ)

Федеральный закон от 18.07.2011 г. № 223-ФЗ О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц (в ред. Федерального закона от 06.12.2011 г.
№ 401-ФЗ)
Федеральный закон от 30.12.2008 г. № 307-ФЗ Об аудиторской деятельности (в ред. Федеральных законов от 01.07.2010 г. № 136-ФЗ, от 28.12.2010 г. № 400-ФЗ, от 04.05.2011 г. № 99-ФЗ, от 01.07.2011 г. № 169-ФЗ, от 11.07.2011 г. № 200-ФЗ,
с изм., внесенными Федеральными законами от 13.12.2010 г. № 358-ФЗ)
Постановление Правительства РФ от 21.06.2012 № 616 Об утверждении перечня товаров, работ и услуг, закупка которых осуществляется в электронной форме

Постановление Правительства РФ от 10.09.2009 г. № 722 Об утверждении Правил оценки заявок на участие в конкурсе на право заключить государственный или муниципальный контракт на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд (в ред. Постановления Правительства РФ от 17.12.2010 г. № 1045, от 28.03.2012 г. № 265, с изм., внесенными решением Высшего Арбитражного Суда РФ от 21.01.2011 г. № ВАС-14740/10)

Постановление Правительства РФ от 17.09.2012 г. № 932 Об утверждении Правил формирования плана закупки товаров (работ, услуг) и требований к форме такого плана

Приказ Росстата от 30.12.2011 г. № 525 Об утверждении статистического инструментария для организации федерального статистического наблюдения за закупочной деятельностью отдельных юридических лиц

ГОСТ 19.701-90 (ИСО 5807-85) Единая система программной документации. Схемы алгоритмов, программ, данных и систем. Условные обозначения и правила выполнения

СТО 002.(4.2.3)-2010 Система менеджмента качества. Требования к документации. Управление внутренней документацией системы менеджмента качества.

СТО 015.(7.4)-2011 Система менеджмента качества. Процессы жизненного цикла продукции. Закупки

3 Термины, определения и сокращения

3.1 В настоящем Положении применяются следующие термины и определения с соответствующими определениями:

3.1.1 аукцион на право заключить договор: Процедура закупки, при которой победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора путем проведения торговли по снижению начальной (максимальной) стоимости договора на поставку продукции, по правилам и в порядке, установленном в аукционной документации;

3.1.2 день: Календарный день, за исключением случаев, когда в настоящем Положении срок прямо устанавливается в рабочих днях. При этом рабочим днем считается день, который не признается в соответствии с законодательством РФ выходным и (или) нерабочим праздничным днем;

3.1.3 заказчик: Юридическое лицо, в интересах и за счет средств которого осуществляется закупка – ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда России;

3.1.4 закупка: Приобретение заказчиком способами, указанными в настоящем Положении, товаров, работ, услуг для нужд заказчика;

3.1.5 закупка у единственного поставщика: Способ закупки, в результате которой заказчик заключает договор с определенным им поставщиком без проведения конкурентных процедур выбора, т.е. когда выбор поставщика осуществляется без сравнения предложений нескольких участников закупки;
3.1.6 закупочная деятельность: Деятельность, осуществляемая сотрудниками ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда России в целях проведения закупок;
3.1.7 запрос котировок: Способ закупки, при котором информация о потребностях в продукции сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения на официальном сайте и сайте предприятия извещения о проведении запроса котировок и победителем в котором признается участник закупки, предложивший наиболее низкую цену договора;

3.1.8 запрос предложений: Процедура закупки, при которой комиссия на основании критериев и порядка оценки, установленных в тексте запроса предложений, определяет участника процедуры закупки, предложившего лучшие условия выполнения договора на поставку продукции;

3.1.9 сотрудник, инициирующий закупку: Сотрудник Заказчика, заинтересованный в заключении соответствующего договора;

3.1.10 конкурс: Процедура закупки, при которой комиссия признает победителем лицо, которое предложило лучшие условия исполнения договора на поставку продукции в соответствии с критериями и порядком оценки и сопоставления заявок, которые установлены в конкурсной документации;

3.1.11 лот: Определенная извещением о закупке и документацией о закупке продукция, закупаемая по одному конкурсу или аукциону, обособленная заказчиком в отдельную закупку в целях рационального и эффективного расходования денежных средств и развития добросовестной конкуренции;

3.1.12 начальная (максимальная) цена договора: Предельно допустимая цена договора, определяемая заказчиком в документации о закупке;

3.1.13 одноименная продукция: Аналогичные по техническим и функциональным характеристикам товары, работы, услуги, которые могут отличаться друг от друга незначительными особенностями (деталями), не влияющими на их качество и основные потребительские свойства, являются однородными по своему потребительскому назначению и могут быть взаимозаменяемыми;

3.1.14 оператор электронной площадки: Юридическое лицо, владеющее электронной площадкой, необходимыми для ее функционирования программно-аппаратными средствами и обеспечивающее проведение процедуры закупки в электронной форме;

3.1.15 официальный сайт: Сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг www.zakupki.gov.ru;

3.1.16 поставщик: Любое лицо, с которым Заказчик заключил гражданско-правовой договор на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, предоставление иных объектов гражданских прав для нужд Заказчика и за счет его средств;

3.1.17 продукция: Приобретаемые товары, работы, услуги, иные объекты гражданских прав. Под иными объектами гражданских прав понимаются имущественные права, интеллектуальная собственность и нематериальные блага;
3.1.18 процедура закупки: Деятельность Заказчика по выбору поставщика (подрядчика, исполнителя) с целью приобретения у него товаров (работ, услуг).
3.1.19 работы: Вид деятельности, где основным результатом является и подлежит оплате само выполнение работы;
3.1.20 сайт предприятия: Сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о предприятии, его деятельности, в том числе и закупочной деятельности - www.bpop32.ru;

3.1.21 срок гарантии: Срок, в течение которого поставленный товар (выполненная работа, оказанная услуга) должен соответствовать требованиям к его качеству, заявленный продавцом. Срок гарантии устанавливается нормативной документацией на товар и может быть увеличен поставщиком. Гарантийный срок начинает исчисляться с момента передачи товара покупателю, если иное не предусмотрено законодательством РФ или договором;
3.1.22 срок годности: Период, в пределах которого изделие имеет свои потребительские свойства или допустимо к употреблению. Для машин, приборов и других товаров длительного пользования могут устанавливаться сроки службы. Срок годности или срок службы исчисляется от даты изготовления товара;

3.1.23 структурное подразделение, инициирующее закупку: Подразделение ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда, заинтересованное в заключении соответствующего договора, имеющее выделенные в установленном порядке лимиты финансирования на заключение договора;

3.1.24 товары: Материальные объекты, в большей степени готовые к использованию по прямому назначению;
3.1.25 торги: Способ закупки, проводимый в форме конкурса или аукциона;

3.1.26 услуги: Продукт труда, способный удовлетворить потребности, особенностью которого является то, что ничего материального не производится, но качество уже имеющихся предметов может изменяться;
3.1.27 участник закупки: Любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным заказчиком в соответствии с настоящим Положением;
3.1.28 электронный документ: Электронное сообщение, подписанное электронно-цифровой подписью;
3.1.29 электронная площадка: Сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», посредством которого проводятся закупки в электронной форме.

3.2 Символы, применяемые в документах СМК для обозначения процедур выполнения работ, согласно ГОСТ 19.701 (ИСО 5807):

	

	Старт, начало процесса, исполнитель (подразделение или должностное лицо);

	

	Действие в процессе (проработка, проведение анализа, выполнение работы);

	
	Линия выполнения операций;

	

	Принятие решения;

	

	Конец процесса (окончание данного вида работы).


3.3 В настоящем Положении применяются следующие сокращения:

Комиссия – комиссия по проведению закупок;

ОАСУП – отдел автоматизированной системы управления производством;

Положение – Положение о порядке проведения регламентированных закупок товаров, работ, услуг для нужд ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда России;
Росстат – Федеральная служба государственной статистики;
РФ – Российская Федерация;
ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда России – Федеральное государственное унитарное предприятие «Брянское протезно-ортопедическое предприятие» Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации.

4 Ответственность и полномочия

4.1 Директор ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда России несет ответственность за неисполнение полномочий по:

- утверждению настоящего Положения;

- подписанию приказа о назначении комиссии;

- контролю за закупочной деятельностью ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда России;

- утверждению извещений о закупках;

- подписанию договоров по результатам проведенных закупочных процедур.
4.2 Члены комиссии несут ответственность за неисполнение полномочий по:

- согласованию настоящего Положения;

- осуществлению стратегического управления закупками;

- определению требований к инфраструктуре закупочной деятельности и ее развитию (электронные торговые площадки, информационные сайты, источники для публикации информации о закупочной деятельности ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда России и др.);

- контролю проведения закупочных процедур;

- рассмотрению жалоб и иных обращений по вопросам закупочной деятельности ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда России;

- рассмотрению заявок, принятию ключевых решений в рамках проведения конкурентных процедур, включая решения о признании конкурентной процедуры несостоявшейся, о выборе лучшего предложения или выборе победителя в конкурентных закупочных процедурах или о согласовании закупки у единственного поставщика.
Членам комиссии запрещается:

- получать какие-либо личные выгоды от проведения закупки, за исключением официально установленного ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда России вознаграждения;

- предоставлять сведения о ходе закупок и принимаемых решениях (проектах решений), кроме случаев, прямо предусмотренных действующим законодательством РФ, локальными нормативными актами ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда России по закупочной деятельности, закупочной документацией;

- вступать и (или) иметь с участниками процедур закупок отношения, о которых неизвестно руководству ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда России и которые не позволяют беспристрастно, добросовестно, качественно или своевременно выполнять свои функции;

- проводить не предусмотренные действующим законодательством РФ, локальными нормативными актами ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда России по закупочной деятельности, закупочной документацией переговоры с участниками процедур закупок.

4.3 Секретарь комиссии несет ответственность за неисполнение полномочий по:

- сбору и регистрации заявок на участие в закупках;

- проверке отсутствия сведений об участниках закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 18.07.2011 г. № 223-ФЗ, и (или) в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ;
- подготовке необходимых протоколов по процедурам закупок.
4.4 Инженер по стандартизации несет ответственность за неисполнение полномочий по:

- подготовке настоящего Положения;

- размещению на официальном сайте и сайте предприятия утвержденного настоящего Положения;
- согласованию извещения, документации о закупке и проекта договора;

- контролю за соблюдением сроков процедур закупок;

- подготовке ежемесячных и полугодовых сведений по результатам закупки товаров, работ, услуг для размещения на официальном сайте и сайте предприятия.
4.5 Юрисконсульт несет ответственность за неисполнение полномочий по:

- нормоконтролю настоящего Положения;

- согласованию извещения, документации о закупке и проекта договора.

4.6 Руководители структурных подразделений несут ответственность за неисполнение полномочий по:

- определению необходимости в закупке товаров, работ, услуг;
- определению требуемых характеристик закупаемых товаров, работ, услуг.

4.7 Начальник отдела маркетинга несет ответственность за неисполнение полномочий по:

- организации анализа рынка необходимых товаров, работ, услуг;

- определению способа закупки, возможности и целесообразности применения дополнительных элементов закупочных процедур;
- организации разработки, согласования, утверждения и размещения на официальном сайте и сайте предприятия плана-графика закупки товаров, работ, услуг и изменений к нему.
4.8 Сотрудники, инициирующие закупку, несут ответственность за неисполнение полномочий по:

- подготовке извещения, документации о закупке и проекта договора;

- организации согласования с председателем комиссии, юрисконсультом, инженером по стандартизации и утверждения директором ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда России извещения, документации о закупке и проекта договора;

- организации размещения на официальном сайте и (или) сайте предприятия извещения, документации о закупке и проекта договора;

- принятию запросов на разъяснение положений документации о закупке, оформлению и размещению на официальном сайте и (или) сайте предприятия разъяснения положений документации о закупке;

- проверке документации, передаваемой на утверждение или подпись директору ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда России (в т.ч. проведение необходимых процедур закупки, визирования, согласования, не превышение допустимых сумм при различных способах размещения заказа).

4.9 Начальник ОАСУП несет ответственность за неисполнение полномочий по размещению необходимой документации на официальном сайте, сайте предприятия и официальных электронных торговых площадках.
5 Общие положения

5.1 При закупке товаров, работ, услуг Заказчик руководствуется Конституцией РФ, Гражданским кодексом РФ, Федеральным законом от 18.07.2011 г. № 223-ФЗ, другими федеральными законами и иными нормативными правовыми актами РФ, а также настоящим Положением и СТО 015.(7.4).

5.2 Настоящее Положение не распространяется на отношения, связанные с:

- куплей-продажей ценных бумаг и валютных ценностей;

- приобретением заказчиком биржевых товаров на товарной бирже в соответствии с законодательством о товарных биржах и биржевой торговле;

- осуществлением заказчиком размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ;

- закупкой в области военно-технического сотрудничества;

- закупкой товаров, работ, услуг в соответствии с международным договором РФ, если таким договором предусмотрен иной порядок определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) таких товаров, работ, услуг;

- осуществлением Заказчиком отбора финансовых организаций для оказания финансовых услуг в соответствии со статьей 18 Федерального закона от 26.07.2006 г. № 135-ФЗ;

- осуществлением Заказчиком отбора аудиторской организации для проведения обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности заказчика в соответствии со статьей 5 Федерального закона от 30.12.2008 г. № 307-ФЗ.

5.3 Настоящее Положение подготавливается инженером по стандартизации, проходит согласование со всеми членами комиссии и начальником ОАСУП, затем нормоконтроль юрисконсультом и утверждение директором ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда России.
5.4 Настоящее Положение, вносимые в него изменения, размещаются на официальном сайте и сайте предприятия не позднее чем в течение 15 дней со дня утверждения.

5.5 Основной целью закупочной деятельности является своевременное и полное обеспечение потребности ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда России в товарах, работах, услугах и иных объектах гражданских прав с необходимыми показателями цены, качества и надежности.

5.6 Процедурная регламентация закупок применяется в целях обеспечения целевого и эффективного расходования денежных средств ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда России. Регламентация закупочной деятельности осуществляется путем применения обязательных процедур, описанных в настоящем Положении.
5.7 При закупке товаров, работ, услуг ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда России руководствуется следующими принципами:

- информационная открытость закупки;

- равноправие, справедливость, отсутствие дискриминации и необоснованных ограничений конкуренции по отношению к участникам закупки;

- целевое и экономически эффективное расходование денежных средств на приобретение товаров, работ, услуг (с учетом, при необходимости, стоимости жизненного цикла закупаемой продукции) и реализация мер, направленных на сокращение издержек ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда России;

- отсутствие ограничения допуска к участию в закупке путем установления неизмеряемых требований к участникам закупки.

5.8 При проведении закупок не допускается:

- создание преимущественных условий для участия отдельного лица или группы лиц;

- осуществление ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда России координации деятельности участников закупок, в результате которой имеет либо может иметь место ограничение конкуренции между участниками или ущемление их интересов;

- необоснованное ограничение доступа к участию в процедурах закупки.

5.9 Для выбора поставщиков на ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда России создана комиссия. Состав комиссии утверждается приказом директора ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда России. Порядок работы комиссии, её функции и полномочия определяются настоящим Положением.
5.10 В случае возникновения при ведении официального сайта федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным на ведение официального сайта, технических или иных неполадок, блокирующих доступ к официальному сайту в течение более чем одного рабочего дня, информация, подлежащая размещению на официальном сайте размещается ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда России на сайте предприятия с последующим размещением ее на официальном сайте в течение одного рабочего дня со дня устранения технических или иных неполадок, блокирующих доступ к официальному сайту, и считается размещенной в установленном порядке.

5.11 Информационное обеспечение закупки.

5.11.1 Размещению на официальном сайте и сайте предприятия подлежит следующая информация:

- настоящее Положение;

- план-график закупок;

5.11.2 Размещению на официальном сайте подлежит следующая информация:

- извещение о закупке;

- документация о закупке;

- проект договора, являющийся неотъемлемой частью извещения и документации о закупке;

- изменения, вносимые в извещение и документацию о закупке;

- разъяснения документации о закупке;

- протоколы, составляемые в ходе закупки;

- информация об изменении договора с указанием измененных условий в соответствии с п. 14.13 настоящим Положением;

- ежемесячно, не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным периодом, сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных по результатам закупки товаров, работ, услуг; сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных по результатам закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика); сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных по результатам закупки, сведения о которой составляют государственную тайну или в отношении которой приняты решения Правительства Российской Федерации в соответствии с частью 19 статьи 4 Федерального закона от 18.07.2011 г. № 223-ФЗ;
- один раз в полгода, не позднее 25 числа месяца, следующего за отчетным периодом, сведения о закупочной деятельности в соответствии с Приказом Росстата от 30.12.2011 г. № 525;

- иная информация о закупке, размещение которой на официальном сайте предусмотрено Федеральным законом от 18.07.2011 г. № 223-ФЗ.

5.11.3 Не подлежат размещению на официальном сайте сведения о закупке, составляющие государственную тайну, при условии, что такие сведения содержатся в извещении о закупке, документации о закупке или в проекте договора, а также сведения о закупке, по которым принято решение Правительства Российской Федерации в соответствии с частью 16 статьи 4 Федерального закона от 18.07.2011 г. № 223-ФЗ.

5.11.4 ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда России вправе не размещать на официальном сайте сведения о закупке товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает 100 000 (сто тысяч) рублей в квартал с одним поставщиком.

5.11.5 ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда России на сайте предприятия также может размещать информацию, указанную в п.п. 5.11.2, 5.11.4, и следующую информацию:
- правовые акты, в т.ч. локальные акты ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда России, регламентирующие процедуры закупки;

- новости системы закупок;

- архив опубликованной информации о проводившихся закупках и их результатах;

- иные сведения, касающиеся закупок, проводимых на ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда России.

6 Комиссия по проведению закупок
6.1 Количественный и персональный состав комиссии, а также лица, выполняющие функции секретаря и председателя комиссии, определяются приказом директора ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда России.
6.2 Комиссия:

- производит рассмотрение и оценку заявок на участие в закупках;

- принимает решение о допуске или отказе в допуске к участию в процедуре закупки;

- определяет победителя или принимает иное решение по результатам закупок;
- выполняет иные функции относящиеся к её компетенции.

6.3 Секретарь комиссии:

- производит сбор и регистрацию заявок на участие в закупках;

- проверяет отсутствие сведений об участниках закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 18.07.2011 г. № 223-ФЗ, и (или) в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ;
- оформляет необходимые протоколы по процедурам закупок.

6.3 Комиссия правомочна осуществлять свои функции, если на заседании присутствует не менее чем 50 процентов общего числа ее членов. Члены комиссии должны быть своевременно уведомлены секретарем комиссии о месте, дате и времени проведения заседания комиссии. Принятие решения членами комиссии путем проведения заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускается.
6.4 Каждый член комиссии имеет один голос. Решения комиссии принимаются простым большинством голосов членов комиссии, принявших участие в заседании. При равенстве голосов голос председателя комиссии является решающим.
6.5 Членами комиссии не могут быть физические лица, лично заинтересованные в результатах закупок (в т.ч. физические лица, подавшие заявки на участие в закупках либо состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки), либо физические лица, на которых способны оказывать влияние участники закупок (в т.ч. физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами участников закупок).
В случае, если член комиссии может быть признан лично заинтересованным в результатах закупок, он отстраняется от участия в работе комиссии по всем вопросам, касающимся соответствующих закупок.
6.6 Решения комиссии оформляются протоколами. Протоколы подписывают все члены комиссии, принявшие участие в заседании, и утверждает (подписывает) директор ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда России.
7 Стадии закупочной деятельности

7.1 Закупочная деятельность ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда России состоит из следующих стадий и процедур:
- планирование закупок (согласно разделу 8 настоящего Положения);
- подготовка закупки (согласно разделу 9 настоящего Положения);

- проведение закупки (согласно разделу 10 настоящего Положения);
- заключение и исполнение договора (согласно разделу 14 настоящего Положения);

- подготовка отчета (согласно разделу 15 настоящего Положения).

8 Планирование закупок
8.1 Планирование закупок осуществляется на основе планирования основной деятельности ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда России. Алгоритм планирования закупок приведен в Приложении А настоящего Положения.

Планирование закупок включает:

- финансовое планирование закупочной деятельности (согласно п. 8.2 настоящего Положения),

- определение и обоснование потребности в закупке (согласно п. 8.3 настоящего Положения),

- выбор способа закупки (согласно п. 8.4 настоящего Положения),

- подготовка плана-графика закупки товаров, работ, услуг (согласно п. 8.5 настоящего Положения).

8.2 Финансовое планирование закупочной деятельности.

Главный бухгалтер и начальник планово-экономического отдела определяют ожидаемый объем производства продукции, оказания услуг на следующий год и производят расчет экономических показателей деятельности ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда России в срок до 10 ноября предшествующего года.
8.3 Определение и обоснование потребности в закупке.

8.3.1 Руководители структурных подразделений и сотрудники отдела маркетинга должны заблаговременно планировать свои потребности в необходимых товарах, работах, услугах, иных объектах гражданских прав на следующий календарный год.
Руководители структурных подразделений подготавливают заявки на приобретение товаров, работ, услуг и передают их в отдел маркетинга в срок до 20 ноября предшествующего года.
8.3.2 Для проведения качественного планирования необходимо провести анализ рынка. Основными целями, решаемыми при анализе рынка, являются:

- определение наличия конкурентной среды среди поставщиков по требуемой номенклатуре продукции;

- определение начальной (максимальной) цены продукции;

- определение предпочтительного способа закупки продукции;

- уточнение, при необходимости, требований к продукции или к поставщикам.

Проведение данного анализа организовывает начальник отдела маркетинга. Уточнение требований к номенклатуре, количеству необходимой продукции производится с руководителями структурных подразделений, технологическим бюро и заместителем директора по производству.

Сотрудники отдела маркетинга производят исследование рынка в срок до 10 декабря предшествующего года.

8.3.3 При закупке лекарственных средств начальная (максимальная) цена товаров должна быть не более указанной в Государственном реестре предельных отпускных цен производителей на лекарственные препараты, включенные в перечень жизненно необходимых и важнейших лекарственных препаратов.

8.4 Выбор способа закупки.

8.4.1 Способ закупки определяется исходя из совокупности возможных выгод от использования именно данного способа и суммарных затрат на его проведение.

Способ закупки, возможность и целесообразность применения дополнительных элементов закупочных процедур определяет начальник отдела маркетинга.

8.4.2 В ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда России предусмотрены следующие способы закупок:

а) с проведением торгов:

- конкурс (торги, победителем которых признается лицо, которое предложило лучшие условия исполнения договора и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер);
- аукцион в электронной форме (торги, победителем которых признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора, проведение которого обеспечивается оператором электронной площадки на сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет");

б) без проведения торгов:

- запрос котировок (способ размещения заказа, при котором информация о потребностях в товарах, работах, услугах сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса котировок и победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, предложивший наиболее низкую цену договора. Заказчик вправе осуществлять размещение заказа путем запроса котировок, если цена договора не превышает 1 000 000 (один миллион) рублей);

- запрос предложений (способ размещения заказа, при котором информация о потребностях в товарах, работах, услугах сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений и победителем в проведении запроса предложений признается участник размещения заказа, предложивший лучшие условия исполнения договора. По итогам проведения запроса предложений Заказчик вправе как заключить договор с участником, предоставившим наилучшее предложение, так и не заключать указанный договор);

- закупки у единственного поставщика (способ размещения заказа, при котором Заказчик предлагает заключить договор только одному поставщику (исполнителю, подрядчику));

- закупки, стоимость которых не превышает 100 000 (сто тысяч) рублей по одному договору.
8.4.3 Закупка товаров, работ и услуг, указанных в Перечне согласно Постановлению РФ от 21.06.2012 г. № 616, осуществляется в электронной форме.
8.4.4 Основной формой закупочных процедур является открытая форма, принять участие в которой (получить закупочную документацию и подать заявку на участие в процедуре) может любое лицо, указанное в п. 3.1.27 настоящего Положения.

Проведение процедур в закрытой форме допускается, когда содержащиеся в закупочной документации сведения о закупаемой продукции или информация о самом факте закупки составляют государственную или коммерческую тайну, либо заключаются на основании государственных контрактов, в которых содержится условие о конфиденциальности.

8.4.5 Совместимость способов закупок и дополнительных элементов закупочных процедур.

Помимо способов закупок используются дополнительные элементы:

- предварительный квалификационный отбор;

- многоэтапные процедуры;

- возможность подачи альтернативных предложений.

8.5 Подготовка плана-графика закупки товаров, работ, услуг.

8.5.1 План-график закупки товаров, работ, услуг составляется согласно Постановлению Правительства РФ от 17.09.2012 г. № 932. Форма плана-графика закупки товаров, работ, услуг приведена в Приложении Б настоящего Положения. План-график закупки товаров, работ, услуг разрабатывается отделом маркетинга, согласовывается с председателем комиссии, утверждается директором ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда России в срок до 25 декабря предшествующего года.
8.5.2 План-график закупки товаров, работ, услуг разрабатывается на срок не менее чем один год. При составлении плана-графика учитываются Программа деятельности ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда России на следующий год.

При планировании закупок дата начала осуществления закупочных процедур должна определяться исходя из требуемой даты поставки продукции с учетом сроков прохождения закупочных процедур. Товары, работы, услуги необходимые для нужд ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда России в I квартале при необходимости должны закупаться заблаговременно.
8.5.3 В план-график закупки товаров, работ, услуг при наличии обоснования необходимости могут вноситься изменения по согласованию с председателем комиссии и с утверждением директора ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда России.

8.5.4 План-график закупки товаров, работ, услуг, вносимые в него изменения, размещаются на официальном сайте и сайте предприятия не позднее чем в течение 15 дней со дня утверждения.
9 Подготовка закупки
9.1 В процессе подготовки закупки осуществляется:

- подготовка извещения о закупке (согласно п. 9.2 настоящего Положения);

- подготовка документации о закупке (согласно п. 9.3 настоящего Положения);

- подготовка проекта договора (согласно п. 9.4 настоящего Положения).
Извещение, документация о закупке и проект договора согласовываются председателем комиссии, юрисконсультом и инженером по стандартизации. Извещение о закупке утверждается директором ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда России и имеет силу приказа.

Алгоритм конкурентной закупки приведен в Приложении В настоящего Положения.

9.2 Подготовка извещения о закупке.

9.2.1 Извещение о закупке готовит сотрудник, инициирующий закупку. В извещении о закупке указываются следующие сведения:

- способ и форма закупки;

- наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона и факса Заказчика;

- предмет закупки с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг, за исключением случая, если при проведении закупки на право заключить договор на выполнение технического обслуживания и (или) ремонта техники, оборудования, оказание услуг связи, юридических услуг невозможно определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию, объем работ, услуг;

- место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

- срок поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

- начальная (максимальная) цена договора (цена лота); общая начальная (максимальная) цена запасных частей к технике, к оборудованию (с указанием начальной (максимальной) цены каждой запасной части) и начальная (максимальная) цена единицы услуги и (или) работы по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования, в том числе по замене указанных запасных частей в случае, если при проведении закупки на право заключить договор на выполнение технического обслуживания и (или) ремонта техники, оборудования Заказчик не может определить необходимое количество запасных частей к технике, оборудованию и необходимый объем услуг и (или) работ; начальная (максимальная) цена единицы услуги в случае, если при проведении закупки на право заключить договор на оказание услуг связи, юридических услуг Заказчик не может определить необходимый объем таких услуг;
- сведения о включенных (невключенных) в цену товаров, работ, услуг расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей;

- срок и условия оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;

- источник финансирования заказа;

- срок, место и порядок предоставления документации о закупке, официальный сайт, на котором размещена документация о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой Заказчиком за предоставление документации о закупке, если такая плата установлена Заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа;

- дата, время и место начала срока подачи заявок на участие в закупке;

- дата, время окончания срока подачи заявок на участие в закупке.
9.2.2 Дополнительно к сведениям, перечисленным в п. 9.2.1 настоящего Положения, при проведении открытого конкурса, запроса котировок и запроса предложений в извещении указываются:

- место, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в закупке и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупке; место, дата и время рассмотрения таких заявок и подведения итогов закупки (при проведении открытого конкурса и запроса котировок);

- срок подписания победителем процедуры закупок договора со дня подписания протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в процедуре закупки.

9.2.3 В случае проведения многолотового конкурса в отношении каждого лота в извещении о закупке отдельно указываются предмет, сведения о начальной (максимальной) цене, сроки и иные условия закупки.

9.2.4 Дополнительно к сведениям, перечисленным в п. 9.2.1 настоящего Положения, при проведении открытого аукциона в электронной форме в извещении указываются:
- адрес электронной площадки в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

- дата окончания срока рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме. Срок рассмотрения первых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме не может превышать 7 дней со дня окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе;

- дата проведения открытого аукциона в электронной форме. Днем проведения открытого аукциона в электронной форме является рабочий день, следующий после истечения 2 дней со дня окончания срока рассмотрения первых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме. В случае, если дата проведения открытого аукциона приходится на нерабочий день, день проведения открытого аукциона устанавливается на ближайший следующий за ним рабочий день.
9.2.5 Если начальная (максимальная) цена договора превышает 10 процентов уставного фонда Заказчика, то в извещении о закупке указывается срок подписания договора указанный в п. 14.6 настоящего Положения.

9.3 Подготовка документации о закупке.

9.3.1 Документацию о закупке разрабатывает сотрудник, инициирующий закупку. В состав документации о закупке входят:

- техническое задание;

- обоснование начальной (максимальной) цены;

- форма заявки на участие в закупке.
9.3.2 Требования, предъявляемые к участникам закупки, закупаемой продукции, заявкам на участие в закупке, установленные Заказчиком в документации о закупке, применяются в равной степени ко всем участникам закупки, предлагаемой ими продукции и заявкам на участие в закупке.

Не допускается предъявлять к участникам закупки, закупаемой продукции, заявкам на участие в закупке требования, которые не указаны в документации о закупке и в настоящем Положении.

9.3.3 В документации о закупке в общем случае указываются следующие сведения:

- установленные Заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Заказчика;

- требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке;

- место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

- сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота) и их обоснование;

- форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

- порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

- порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке;

- требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;
- формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке;

- место, дата и время рассмотрения заявок (предложений) участников закупки и подведения итогов закупки (вскрытия конвертов с заявками в случае проведения закупки в форме конкурса);

- условия допуска к участию в закупке;

- критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке;

- порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке

9.3.4 В случае проведения многолотового конкурса в отношении каждого лота в документации о закупке отдельно указываются предмет, сведения о начальной (максимальной) цене, сроки и иные условия закупки.

9.3.5 Требования к продукции.

9.3.5.1 При определении требований к продукции в документации о закупке руководствуются следующими правилами:

- требования к объекту закупки должны быть минимально необходимыми;

- описание объекта закупок может включать спецификации, планы, чертежи, эскизы, фотографии;
- должны указываться функциональные, технические, качественные и эксплуатационные характеристики объекта закупок, в том числе требования к безопасности, отгрузке, размерам, упаковке, маркировке или этикетированию продукции, проведению необходимых испытаний и (или) подтверждения соответствия процессов и методов производства, требования к результатам работ, услуг и т.п.;

- могут содержаться указания на товарные знаки, знаки обслуживания, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование производителя с указанием слов «или эквивалент». Эквивалентность товаров определяется в соответствии с требованиями и показателями, устанавливаемыми в закупочной документации;

- устанавливаемые требования должны быть четкими, ясными, понятными, однозначными и полными.

9.3.5.2 В случае, если иное не предусмотрено документацией о закупке, поставляемый товар должен быть новым (товаром, который не был в употреблении, не прошел ремонт, в т.ч. восстановление, замену составных частей, восстановление потребительских свойств).

9.3.5.3 При необходимости в документации о закупке указывается требование о предоставлении участником в составе заявки копий документов, подтверждающих соответствие участника процедуры закупки и предлагаемой продукции обязательным требованиям.
9.3.6 Требования к участнику
9.3.6.1 Участником закупки может быть любое лицо, указанное в п. 3.1.27 настоящего Положения.

9.3.6.2 К участникам закупки предъявляются следующие обязательные требования:

- соответствие участников закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки;

- непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

- неприостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в закупке;

- отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

9.3.6.3 Заказчик вправе установить требование об отсутствии сведений об участниках закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 18.07.2011 г. № 223-ФЗ, и (или) в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ.

9.3.6.4 Члены объединений, являющихся коллективными участниками закупок, должны иметь соглашение между собой (иной документ), соответствующее нормам Гражданского кодекса РФ, в котором определены права и обязанности сторон и установлен лидер коллективного участника. В соглашении должна быть установлена солидарная ответственность по обязательствам, связанным с участием в закупках, заключением и последующем исполнением договора.

9.3.6.5 При проведении открытого аукциона в электронной форме Заказчик вправе установить квалификационные требования к участникам закупки, а именно:

- наличие финансовых, материальных средств, а также иных возможностей (ресурсов), необходимых для выполнения условий договора;

- положительная деловая репутация, наличие опыта осуществления поставок, выполнения работ или оказания услуг;

- иные квалификационные требования, связанные с предметом закупки.

9.3.6.6 В случае, если несколько юридических лиц, физических лиц (в том числе индивидуальных предпринимателей) выступают на стороне одного участника закупки, требования, установленные Заказчиком в документации о закупке к участникам закупки, предъявляются к каждому из указанных лиц в отдельности.

9.3.6.7 Участник должен составлять заявку по форме, установленной в предоставленной ему документации о закупке. Из текста заявки должно ясно следовать, что ее подача является принятием всех условий Заказчика, в т.ч. согласием исполнять обязанности участника.

9.3.6.8 Иные требования устанавливаются документацией о закупке.

9.3.6.9 Ответственность за предоставленные сведения в заявке на участие в закупке возлагается на Участника.
9.3.7 Определение критериев и метод оценки.
9.3.7.1 Критерии выбора поставщика разрабатываются при подготовке документации об открытом конкурсе.
9.3.7.2 Выбор поставщика или группы поставщиков определяется системой критериев. Основные критерии:

- цена договора, цена единицы продукции;

- функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара;

- качество работ, услуг и (или) квалификация участника при размещении заказа на выполнение работ, оказание услуг;

- расходы на эксплуатацию товара;

- расходы на техническое обслуживание товара;

- сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

- срок предоставления гарантии качества продукции;

- объем предоставления гарантий качества продукции;

- способ и сроки оплаты товара, работ, услуг;

- опыт работы компании на рынке;

- географическое расположение поставщика;

- дополнительные услуги и др.

9.3.7.3 Определение значимости критериев и оценка заявок на участие в открытом конкурсе или запросе предложений осуществляется аналогично процедуре описанной в постановлении Правительства РФ от 10.09.2009 г. № 722

9.3.7.4 Системе установленных критериев может отвечать несколько поставщиков. В этом случае необходимо их ранжировать. Ранжирование поставщиков осуществляется методом рейтинговых оценок.

9.3.7.5 Метод рейтинговых оценок. Выбираются основные критерии выбора поставщика, далее устанавливается их значимость (удельный вес) экспертным путем. Производится экспертная оценка значений критериев для каждого поставщика по выбранной шкале. Далее высчитывается значение рейтинга по каждому критерию путем произведения удельного веса критерия на его экспертную балльную оценку для данного поставщика. Далее суммируют полученные значения рейтинга по всем критериям и получают итоговый рейтинг для конкретного поставщика. Сравнивая полученные значения рейтинга для разных поставщиков, определяют наилучшего партнера.

9.3.8 Обоснование начальной (максимальной) цены договора (цены лота)
9.3.8.1 Для определения начальной (максимальной) цены договора (цены лота) источниками информации о ценах товаров, работ, услуг, являющихся предметом заказа, могут быть данные государственной статистической отчетности, официального сайта, реестров договоров (контрактов), информация о ценах производителей, общедоступные результаты изучения рынка, исследования рынка, проведенные по инициативе Заказчика, и иные источники информации.

9.3.8.2 Обоснование начальной (максимальной) цены договора (цены лота) должно содержать информацию, полученную Заказчиком, расчеты и использованные источники информации о ценах товаров, работ, услуг, в том числе путем указания соответствующих сайтов в сети «Интернет».

9.3.9 Требования, предъявляемые к заявке на участие в закупке.

Заявка должна содержать следующие сведения:

- наименование, место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица), банковские реквизиты участника процедуры закупки;

- идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);

- код причины постановки на учет (КПП) (при наличии);

- номер контактного телефона, факса;

- наименование, марка, товарный знак и характеристики поставляемых товаров;

- согласие участника процедуры закупки исполнить условия договора, указанные в извещении и документации о закупке;

- цена товара, работы, услуги с указанием сведений о включенных или не включенных в нее расходах (расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и другие обязательные платежи);

- сроки и порядок оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;

- копии документов, подтверждающих соответствие участника процедуры закупки требованиям, установленным в извещении и документации о закупке.
9.4 Подготовка проекта договора.

9.4.1 В предмете договора должно быть ясно определено наименование и количество продукции, кроме договоров на:

- выполнение технического обслуживания и (или) ремонта техники, оборудования, когда Заказчик не может определить необходимое количество запасных частей к технике, оборудованию и необходимый объем услуг и (или) работ;

- оказание услуг связи, юридических услуг, когда Заказчик не может определить необходимый объем таких услуг.

9.4.2 При необходимости ассортимент продукции конкретизируется. При большом числе ассортиментных позиций они указываются в спецификации, оформляемой как часть договора.

9.4.3 Должен быть указан срок действия договора, а при необходимости и срок поставки продукции.

Если сторонами указан только срок действия договора, то поставка продукции должна быть произведена в пределах этого срока.

9.4.4 Также могут устанавливаться графики поставки продукции.

Ответственность за нарушение срока действия договора и графика поставки продукции может быть отдельной.

9.4.5 Определение способа доставки (выбора транспорта) и места сдачи товара.

Распределение расходов по перевозке (погрузке, выгрузке товара, транспортные расходы) может определяться согласно договору. Обычно, если иное не установлено договором, погрузка товара на транспортное средство производится продавцом и за его счет, а выгрузка поступившего товара осуществляется средствами и за счет покупателя. Транспортные расходы могут закладываться в цену товара или оплачиваться отдельно от стоимости товара. По соглашению между сторонами обязанность вывоза товара может возлагаться на покупателя (самовывозом). В договоре может быть оговорен вид транспортного средства.

9.4.6 В договоре могут оговариваться вопрос перехода права собственности на товар. Факт сдачи товара перевозчику для доставки его покупателю по общему правилу влечет переход права собственности от продавца к покупателю. Вместе с тем в договоре по-иному может быть определен момент перехода права собственности. Также стороны могут определять риск случайной гибели или повреждения товара.

9.4.7 Условие о качестве товаров.

Стороны в договоре могут предусмотреть, что качество поставляемого товара будет соответствовать требованиям определенного нормативного документа (с указанием его названия, органа и даты его утверждения), а поставщик будет иметь сертификат (или иной документ, подтверждающий качество).

Качество товара поставщик удостоверяет соответствующим документом. Документы, подтверждающие качество, передаются вместе с товаром, если иное не установлено договором. Вид документа и его содержание определяются законодательством РФ.

9.4.8 В договорах могут предусматриваться требования к маркировке товаров и тары.

9.4.9 Условия о гарантийном сроке и сроке годности или сроке службы изделий. При закупках товаров может предусматриваться условие об остаточном сроке годности, конкретно определяя его. Также могут предусматриваться последствия несоблюдения этого условия в виде права отказаться от принятия и оплаты товара, а также обязанности поставщика самому вывезти этот товар от покупателя.

9.4.10 Условия о комплектности. Под комплектностью понимается набор из изделий и отдельных вспомогательных или запасных частей к нему, его принадлежностей. Все единицы комплекта должны отгружаться покупателю одновременно, если иное не предусмотрено сторонами. Комплектность устанавливается нормативной документацией на соответствующее изделие или договором.

9.4.11 Условия о цене, способе и порядке расчетов.

Цена договора и способ расчета указываются в договоре.
Порядок расчетов может быть определен как плановые платежи, зачет взаимных требований, авансовые (предварительные) платежи, платежи в качестве задатка и другие.

Цена договора может изменяться только в договорах, заключаемых с субъектами естественных монополий, в связи с ценовым регулированием, осуществляемым посредством определения (установления) цен (тарифов) или их предельного уровня. Перечень товаров (работ, услуг) субъектов естественных монополий, цены (тарифы) на которые регулируются государством, и порядок государственного регулирования цен (тарифов) на эти товары (работы, услуги), включающий основы ценообразования и правила государственного регулирования и контроля, утверждаются Правительством РФ.

10 Проведение закупки
10.1 В общем случае, проведение закупки включает:
- размещение извещения о закупке, документации о закупке и проекта договора (согласно п. 10.2 настоящего Положения);

- размещение разъяснений положений документации о закупке (согласно п. 10.3 настоящего Положения);

- размещение изменений в извещение и документацию о закупке (согласно п. 10.4 настоящего Положения);

- размещение извещения об отказе от проведения закупки (согласно п. 10.5 настоящего Положения);

- прием и регистрацию заявок (согласно п. 10.6 настоящего Положения);

- рассмотрение, оценка заявок и определение победителя закупки (согласно п. 10.7 настоящего Положения);

- согласование крупных сделок (согласно п. 10.8 настоящего Положения).
10.2 Размещение извещения о закупке, документации о закупке и проекта договора.

10.2.1 На официальном сайте начальник ОАСУП размещает информацию о закупке: извещение о закупке, документацию о закупке, проект договора, являющийся неотъемлемой частью извещения о закупке и документации о закупке.

10.2.2 Заказчик может дополнительно размещать информацию о закупке на сайте предприятия.

10.2.3 Извещение о проведении открытого конкурса, конкурсная документация и проект договора размещаются не менее чем за 20 дней до дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

Окончание срока подачи заявок на участие в конкурсе должно быть не позднее дня предшествующего дню вскрытия конвертов.

10.2.4 Извещение о проведении открытого аукциона в электронной форме, документация об открытом аукционе в электронной форме и проект договора размещаются не менее чем за 20 дней до даты окончания подачи заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме.

10.2.5 Извещение о проведении запроса котировок и запроса предложений, документацию о запросе котировок и запросе предложений, проект договора размещаются не менее чем за 7 дней до дня истечения срока представления котировочных заявок, а при размещении заказа на поставку продукции на сумму, не превышающую 250 000 (двести пятьдесят тысяч) рублей, не менее чем за 4 дня до дня истечения указанного срока.

10.3 Размещение разъяснений положений документации о закупке
10.3.1 При получении запроса о разъяснении положений документации о закупке сотрудник, инициирующий закупку, подготавливает разъяснение. Разъяснение в письменной форме или в форме электронного документа направляется Участнику и размещается начальником ОАСУП на официальном сайте без указания Участника, от которого поступил запрос. Разъяснение положений документации о закупке не должно изменять ее суть.

10.3.2 При проведении открытого конкурса в течение 2 рабочих дней со дня поступления указанного запроса Заказчик обязан направить и разместить разъяснение, если указанный запрос поступил не позднее чем за 5 дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе.

10.3.3 При проведении открытого аукциона в электронной форме в течение 2 рабочих дней со дня поступления от оператора электронной площадки указанного запроса Заказчик размещает разъяснение, если указанный запрос поступил не позднее чем за 5 дней до дня окончания подачи заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме.

10.3.4 При проведении запроса котировок и запроса предложений в течение 1 рабочего дня со дня поступления указанного запроса Заказчик направляет и размещает разъяснение, если указанный запрос поступил не позднее чем за 2 дня до дня окончания подачи заявок на участие в запросе котировок.
10.4 Размещение изменений в извещение и документацию о закупке.

10.4.1 Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с поступившим запросом о разъяснении положений документации о закупке вправе принять решение о внесении изменений в извещение и документацию о закупке. Изменение предмета закупки не допускается. Вносимые изменения оформляются новой редакцией документа и размещаются на официальном сайте начальником ОАСУП и направляются всем участникам, которые уже подали заявки.

10.4.2 При проведении открытого конкурса и открытого аукциона в электронной форме изменения могут быть внесены не позднее чем за 5 дней до даты окончания подачи заявок на участие в закупке. При этом срок подачи заявок на участие в закупке должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных изменений до даты окончания подачи заявок на участие в закупке такой срок составлял не менее чем 10 дней.

10.4.3 При проведении запроса котировок и запроса предложений изменения могут быть внесены не позднее чем за 2 дня до даты окончания подачи заявок на участие в закупке. При этом срок подачи заявок должен быть продлен так, чтобы со дня размещения таких изменений до даты окончания подачи заявок на участие в закупке такой срок составлял не менее чем 3 рабочих дня.
10.5 Размещение извещения об отказе от проведения закупки.

10.5.1 Заказчик, разместивший на официальном сайте извещения о закупке, вправе отказаться от её проведения. Извещение об отказе от проведения закупки утверждается директором ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда России и имеет силу приказа. Извещение об отказе от проведения закупки размещается начальником ОАСУП на официальном сайте в течение 1 дня со дня принятия решения об отказе.

В течение 2 рабочих дней со дня принятия указанного решения Заказчиком вскрываются (в случае, если на конверте не указан обратный адрес участника размещения заказа) конверты с заявками на участие в закупке, открывается доступ к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупке и направляются соответствующие уведомления всем участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе.

В случае, если установлено требование обеспечения заявки на участие в закупке, Заказчик в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения закупки возвращает участникам денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявок на участие в конкурсе.

10.5.2 При проведении открытого конкурса Заказчик вправе отказаться от его проведения не позднее чем за 15 дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе.
10.5.3 При проведении открытого аукциона в электронной форме Заказчик вправе отказаться от его проведения не позднее чем за 10 дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме.

10.5.4 При проведении запроса котировок Заказчик вправе отказаться от его проведения не позднее чем за 1 день до даты окончания подачи заявок на участие в запросе котировок.

10.5.5 При проведении запроса предложений Заказчик вправе отказаться от его проведения до момента определения победителя.
10.6 Прием и регистрация заявок
10.6.1 В течение установленного срока, указанного в извещении, секретарь комиссии принимает заявки участников процедуры.

10.6.2 Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие в закупке, внесение изменений в которую не допускается.
10.6.3 В случае установления факта подачи одним участником двух и более заявок на участие в закупке при условии, что поданные ранее заявки на участие в закупке таким участником не отозваны, все заявки на участие в закупке такого участника размещения заказа, поданные в отношении данной закупки, не рассматриваются.

10.6.4 Участник закупки, подавший заявку, вправе отозвать такую заявку в любое время до дня и времени начала рассмотрения заявок.

10.6.5 Заявки участников процедуры регистрируются секретарем комиссии в Журнале регистрации поступления заявок с указанием даты и времени ее получения.

По требованию участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в закупке, секретарь комиссии выдает расписку в получении заявки на участие в закупке с указанием даты и времени ее получения.

10.6.6 Заявки, поданные после окончания срока подачи заявок на участие в закупке, указанного в извещении о закупке, не рассматриваются и в день их поступления возвращаются участникам размещения заказа, подавшим такие заявки.

10.6.7 Заказчик вправе продлить срок подачи заявок на участие в любой процедуре, за исключением открытого аукциона в электронной форме, в любое время до истечения первоначально объявленного срока.

10.7 Рассмотрение, оценка заявок и определение победителя закупки.

10.7.1 Заявка признается надлежащей, если она соответствует всем требованиям, изложенным в документации о закупке.

10.7.2 Оцениваются заявки, которые не были отклонены, для выявления победившей заявки, в соответствии с критериями и процедурами, изложенными в документации о закупке.

10.7.3 В ходе рассмотрения заявок Заказчик по решению комиссии вправе, в случае, если такая возможность была предусмотрена документацией о закупке, направить запросы участникам процедуры закупки (при этом Заказчик не должен создавать преимущественные условия участнику или нескольким участникам процедуры закупки):

- о предоставлении непредставленных, представленных не в полном объеме или в нечитаемым виде разрешающих документов (лицензий, свидетельств, сертификатов), доверенности на осуществление действий от имени участника процедуры закупки, копий бухгалтерских балансов или копий налоговых деклараций по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения, документов, подтверждающих наличие у участника процедуры закупки правомочий от изготовителей предлагаемого им оборудования. Отсутствие документа или копии документа, подтверждающего внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в процедуре закупки, в случае поступления на расчетный счет организатора проведения закупки денежных средств в размере обеспечения заявки на участие в закупке за данного участника, не является основанием для отказа в допуске к участию в закупке. При этом организатор проведения закупки обязан по всем заявкам участников, в которых отсутствует документ или копия документа, подтверждающего внесение денежных средств, проверить поступление на расчетный счет средств в качестве обеспечения заявки;

- об исправлении выявленных в ходе рассмотрения арифметических и грамматических ошибок в документах, представленных в составе заявки на участие в закупке, и направлении организатору проведения закупки исправленных документов. При исправлении арифметических ошибок в заявках применяется следующие правила: при наличии разночтений между суммой, указанной словами, и суммой, указанной цифрами, преимущество имеет сумма, указанная словами; при наличии разночтений между ценой, указанной в заявке и ценой, получаемой путем суммирования итоговых сумм по каждой строке, преимущество имеет итоговая цена, указанная в заявке; при несоответствии итогов умножения единичной цены на количество исправление арифметической ошибки производится исходя из преимущества общей итоговой цены, указанной в заявке. Представленные документы могут быть изменены только в части исправления указанных Заказчиком арифметических и грамматических ошибок, в случае выявления иных противоречий в представленных документах такой участник не допускается к участию в закупке;

- о разъяснении положений заявок на участие в закупке. При этом, не допускаются запросы, направленные на изменение существа заявки, включая изменение условий заявки (сроков и условий поставки продукции, графика поставки продукции или платежа, иных условий). Кроме того, допускаются уточняющие запросы, в т.ч. по техническим условиям заявки (уточнение перечня предлагаемой продукции, ее технических характеристик, иных технических условий), при этом данные уточнения не должны изменять предмет проводимой процедуры закупки, объем и номенклатуру предлагаемой участником продукции.

Допускается не направлять участнику процедуры закупки запросы, указанные в первом и втором пунктах списка настоящего пункта, если в соответствии с настоящим Положением имеются также иные основания для отказа в допуске к участию в закупке такого участника.

Решение комиссии о направлении участникам процедуры закупки запросов, указанных в пунктах списка настоящего пункта, отражается в протоколе заседания комиссии. Протокол заседания комиссии размещается на официальном сайте в течение дня, следующего за днем подписания такого протокола.

Запросы направляются участникам закупки после размещения на официальном сайте протокола заседания комиссии. Все направленные участникам закупки запросы и полученные от них ответы регистрируются аналогично процедуре описанной в п. 10.6.5 настоящего Положения.

Срок предоставления участником закупки, указанных в пунктах списка настоящего пункта документов и/или разъяснений, устанавливается одинаковым для всех участников закупки, которым был направлен запрос, и не может превышать 5 рабочих дней со дня направления соответствующего запроса. Непредставление или представление не в полном объеме запрашиваемых документов и/или разъяснений в установленный в запросе срок служит основанием для отказа в допуске к участию в закупке.

10.7.4 Рассмотрение, оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе проводится согласно процедуре описанной в статьях 27, 28 Федерального закона от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ.

10.7.5 Рассмотрение заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме и проведение открытого аукциона в электронной форме осуществляется согласно процедуре описанной в статьях 41.9 - 41.11 Федерального закона от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ.

10.7.6 Подача, рассмотрение и оценка котировочных заявок осуществляется согласно процедуре описанной в статьях 46, 47 Федерального закона от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ.
10.7.7 Рассмотрение и оценка коммерческих предложений при проведении запроса предложений.
10.7.7.1 Комиссия рассматривает коммерческие предложения и участников размещения заказа на соответствие требованиям, установленным документацией о запросе предложений. На основании результатов рассмотрения коммерческих предложений комиссией принимается решение о допуске к участию в запросе предложений участника размещения заказа или об отказе в допуске такого участника.

10.7.7.2 В случае, если после дня окончания срока подачи предложений не подано ни одного коммерческого предложения или принято решение об отказе в допуске к участию в запросе предложений всех участников размещения заказа, подавших коммерческие предложения запрос предложений признается не состоявшимся. Заказчик вправе объявить повторный запрос предложений, выбрать другой способ закупки или отказаться от проведения закупки данной продукции. При проведении повторного размещения заказа Заказчик вправе изменить условия и требования в извещении, документации о закупке, проекте договора.

10.7.7.3 В случае, если принято решение о допуске к участию в запросе предложений и признании участником запроса предложений только одного участника размещения заказа, Заказчик может принять решение об отказе от проведения закупки или признать участника победителем и заключить с ним договор.

10.7.7.4 В случае, если принято решение о допуске к участию в запросе предложений нескольких предложений и признании участником запроса предложений нескольких участников размещения заказа, Заказчик ранжирует коммерческие предложения по определенным в документации о запросе предложений критериям и может принять решение об отказе от проведения закупки или определить победителя и заключить с ним договор.

10.7.8 На основании результатов оценки заявки ранжируются.

Победителем открытого конкурса и запроса предложений признается участник, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке на участие в закупке которого присвоен первый номер.

Участник открытого аукциона в электронной форме, который предложил наиболее низкую цену договора и заявка на участие в открытом аукционе в электронной форме которого соответствует требованиям документации об открытом аукционе в электронной форме, признается победителем открытого аукциона в электронной форме.

Победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, подавший котировочную заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг.

10.7.9 При предложении наиболее низкой цены товаров, работ, услуг или одинаково лучших условий исполнения договора несколькими участниками размещения заказа победителем закупки признается участник размещения заказа, заявка которого поступила ранее заявок других участников размещения заказа.

10.7.10 Результаты оценки заявок фиксируются в протоколе рассмотрения и оценки заявок, в котором должны содержаться сведения о месте, дате, времени проведения рассмотрения и оценки таких заявок, об участниках, заявки на участие которых были рассмотрены; об участниках, заявки на участие которых были отклонены; с указанием причин отклонения заявок, о порядке оценки заявок; о принятом на основании результатов оценки заявок решении о ранжировании заявок, сведения о решении каждого члена комиссии об отклонении заявок и о присвоении заявкам значений по каждому из предусмотренных критериев оценки заявок на участие в конкурсе, а также наименования (для юридических лиц), фамилии, имени и если имеются отчества (для физических лиц) и почтовые адреса участников, заявки которых получили право на заключение договора (первое и второе место). Протокол рассмотрения и оценки заявок подписывается всеми присутствующими членами комиссии по проведению закупок.

10.7.11 В течение 1 рабочего дня со дня подписания протокол размещается начальником ОАСУП на официальном сайте, а победителю сообщается о победе и направляется договор, который составляется путем включения условий, предложенных победителем в заявке на участие, в проект договора, прилагаемый к документации о закупке согласно процедуре, описанной в разделе 14 настоящего Положения.

10.7.12 Любой участник процедуры закупки, подавший заявку, после размещения на официальном сайте протокола рассмотрения и оценки заявок вправе направить в письменной форме, в т.ч. в форме электронного документа, Заказчику запрос о разъяснении результатов рассмотрения и оценки котировочных заявок.

Заказчик в течение 3 рабочих дней со дня поступления такого запроса обязан предоставить указанному участнику соответствующие разъяснения в бумажном носителе или в форме электронного документа.

10.7.13 Протоколы, заявки, документация о закупках, изменения, внесенные в документацию о закупках, и разъяснения положений документации о закупках и другие материалы, относящиеся к проведению данной закупки (например, аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе) хранятся согласно разделу 15 настоящего Положения.

10.7.14 В случае, если Заказчиком было установлено требование обеспечения заявок, Заказчик обязан в течение 5 рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения и оценки заявок возвратить обеспечение заявок всем участникам в соответствии с п. 11.3 настоящего Положения.

10.8 Согласование крупных сделок.
10.8.1 Согласно статье 23 Федерального закона от 14.11.2002 N 161-ФЗ сделка или несколько взаимосвязанных сделок, связанных с приобретением товаров, работ, услуг, стоимость которых более 10 процентов уставного фонда Заказчика в год, должны согласовываться с собственником имущества Заказчика.

10.8.2 Согласование сделки производится после оформления протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в закупке. Документацию по согласованию сделки подготавливает сотрудник, инициирующий закупку.

11 Обеспечение заявки на участие в процедуре закупки. Обеспечение
исполнения договора

11.1 Заказчик вправе установить в документации о закупке требование об обеспечении заявки на участие в процедуре закупки. Размер обеспечения заявки на участие в процедуре закупки не может превышать 5 процентов начальной (максимальной) цены договора (цены лота).

11.2 Заказчик вправе установить в документации о закупке требование об обеспечении исполнения договора, заключаемого по результатам проведения процедуры закупки, размер которого может быть в пределах от 5 до 25 процентов цены договора (цены лота), предложенной победителем процедуры закупки.

11.3 В случае, если установлено требование обеспечения заявки на участие в процедуре закупки, Заказчик возвращает денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявок на участие в процедуре закупки, в течение 5 рабочих дней со дня:

- принятия Заказчиком решения об отказе от проведения процедуры закупки участнику, подавшему заявку на участие в процедуре закупки;

- поступления Заказчику уведомления об отзыве заявки на участие в процедуре закупки - участнику, подавшему заявку на участие в процедуре закупки;

- подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в процедуре закупки участнику, подавшему заявку после окончания срока их приема;

- подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в процедуре закупки участнику, подавшему заявку на участие и не допущенному к участию в процедуре закупки;

- подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в процедуре закупки участникам процедур закупки, которые участвовали, но не стали победителями процедуры закупки, кроме участника, сделавшего предложение, следующее за предложением победителя процедуры закупки, заявке которого был присвоен второй номер;

- со дня заключения договора победителю процедуры закупки;

- со дня заключения договора участнику процедуры закупки, заявке на участие которого присвоен второй номер;

- со дня принятия решения о несоответствии заявки на участие в процедуре закупки – единственному участнику процедуры закупки, заявка которого была признана комиссией по размещению заказа не соответствующей требованиям документации о закупке;

- со дня заключения договора с участником, подавшим единственную заявку на участие в процедуре закупки, соответствующую требованиям документации;

- со дня заключения договора с единственным допущенным к участию в процедуре закупки участником такому участнику;

- со дня заключения договора с единственным участником аукциона, принявшим участие в процедуре аукциона, такому участнику;

- со дня подписания протокола аукциона – участнику аукциона, не принявшему участие в процедуре аукциона;

- со дня принятия решения о незаключении договора (но не более 20 дней с момента подписания протокола рассмотрения заявок на участие в процедуре закупки) с участником, единственно допущенным к участию в процедуре закупки или подавшим единственную заявку на участие в процедуре закупки, соответствующую требованиям документации, такому участнику.

11.4 В случае уклонения победителя процедуры закупки от заключения договора денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в процедуре закупки, не возвращаются и удерживаются в пользу заказчика.
11.5 Если победитель процедуры закупки уклонился от заключения договора, то участник закупки, заявке на участие в закупке которой присвоен второй номер, или участник аукциона, сделавший предпоследнее предложение считается уклонившемся от заключения договора и денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, не возвращаются и удерживаются в пользу заказчика.

11.6 В случае уклонения участника закупки, подавшего единственную заявку на участие в закупке, соответствующую требованиям документации и признанного его участником, от заключения договора денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, не возвращаются и удерживаются в пользу заказчика.

11.7 В случае уклонения единственного допущенного комиссией участника закупки либо единственного участника аукциона от заключения договора денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, не возвращаются и удерживаются в пользу заказчика.

12 Размещение заказа у единственного поставщика

12.1 Размещение заказа у единственного поставщика может осуществляться, если:

- вследствие чрезвычайного события возникает срочная потребность в закупаемых товарах (работах, услугах), в связи с чем, применение других видов процедур закупки невозможно по причине отсутствия времени, необходимого для их проведения;

- продукция может быть получена только от одного поставщика и отсутствует ее равноценная замена:

· товары (работы, услуги) производятся по уникальной технологии, либо обладают уникальными свойствами, что подтверждено соответствующими документами, и только один поставщик может поставить такую продукцию;

· поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг относятся к сфере деятельности субъектов естественных монополий в соответствии с Федеральным законом от 17.08.1995 г. № 147-ФЗ;

· поставщик является единственным официальным дилером поставщика, обладающего вышеуказанными свойствами;

· поставщик является единственным поставщиком, продавцом, подрядчиком в данном регионе, при условии, что расходы, связанные с привлечением контрагентов из других регионов, делают такое привлечение экономически невыгодным;

· поставщик или его единственный дилер осуществляет гарантийное и текущее обслуживание товара (работ), поставленных ранее и наличие иного поставщика невозможно по условиям гарантии;

· исключительные права в отношении закупаемых товаров (работ, услуг) принадлежат определенному поставщику (исполнителю, подрядчику), при условии, что на функционирующем рынке не существует равноценной замены закупаемых товаров, работ и услуг;

- необходимо проведение дополнительной закупки и смена поставщика не целесообразна по соображениям стандартизации или ввиду необходимости обеспечения совместимости с имеющимися товарами, оборудованием, технологией или услугами, учитывая эффективность первоначальной закупки с точки зрения удовлетворения потребностей ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда России и ограниченный объем предлагаемой закупки по сравнению с первоначальными закупками (не более 30% первоначального объема в сумме по всем предлагаемым дополнительным соглашениям с сохранением начальных цен за единицу продукции), разумность цены и непригодность товаров или услуг, альтернативных рассматриваемым;

- процедура закупки была признана несостоявшейся и Положением предусмотрена возможность заключения договора с единственным участником процедуры закупки;

- в случае закупки по договорам, заключаемым на основании рамочного (генерального) соглашения, при условии, что оно не противоречит требованиям антимонопольного законодательства, а также заключено в соответствии с процедурами данного Положения и на срок не более двух лет (или для реализации какого-то определенного ограниченного во времени проекта);

- при закупках товаров и иных активов по существенно сниженным ценам (значительно меньшим, чем рыночные), когда такая возможность существует в течение очень короткого промежутка времени;
- осуществляется оказание услуг водоснабжения, водоотведения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения (за исключением услуг по реализации сжиженного газа), подключение (присоединение) к сетям инженерно-технического обеспечения, а так же иные услуги по регулируемым в соответствии с законодательством РФ ценам (тарифам);
- заключается договор энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии с поставщиком электрической энергии;

- выполняются работы по мобилизационной подготовке в РФ;

- возникла потребность в работах или услугах, выполнение или оказание которых может осуществляться исключительно органами исполнительной власти в соответствии с их полномочиями или подведомственными им государственными учреждениями, государственными унитарными предприятиями, соответствующие полномочия которых устанавливаются нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами субъекта РФ;

- осуществляется размещение заказа на оказание услуг по авторскому контролю за разработкой проектной и конструкторской документации объектов капитального строительства, авторскому надзору за строительством, реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства, изготовлением оборудования соответствующими авторами;
- возникла потребность в закупке услуг, связанных с направлением работника в служебную командировку (проезд к месту служебной командировки и обратно, гостиничное обслуживание или наем жилого помещения, транспортное обслуживание, обеспечение питания, услуги связи и прочие сопутствующие расходы);

- при закупках услуг по обучению или проведению семинаров (совещаний), если специфика закупки такова, что равноценная замена исполнителя невозможна;

- возникла потребность в закупке услуг, связанных с обеспечением визитов делегаций и представителей иностранных государств (гостиничное обслуживание или наем жилого помещения, транспортное обслуживание, эксплуатация компьютерного оборудования, обеспечение питания, услуги связи и прочие сопутствующие расходы);

- наличие иных обстоятельств, требующих закупки именно у единственного поставщика.

12.2 В случае размещения заказа в порядке, предусмотренном настоящим разделом Положения, решение о цене продукции, закупаемой у единственного поставщика, принимает непосредственно директор ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда России (или уполномоченное им лицо) на основании обоснования определения цены продукции предоставленного сотрудником, инициирующего закупку.

К обоснованию должен быть представлен расчет цены.

Справка-обоснование решения о размещении заказа у единственного поставщика вместе с экономическим обоснованием цены договора хранится вместе с договором.

13 Закупки товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает сто тысяч рублей по одному договору
13.1 ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда России вправе не размещать на официальном сайте сведения о закупках товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает 100 000 (сто тысяч) рублей по одному договору, (в т.ч. в Плане-графике закупки товаров, работ, услуг и отчетности).

13.2 Ответственность за выбор поставщика и заключение договора с поставщиком, сумма которого не превышает 100 000 (сто тысяч) рублей, несет руководитель подразделения, осуществляющего закупку продукции.

13.3 Сотрудник, инициирующий закупку товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает 100 000 (сто тысяч) рублей по одному договору осуществляет выбор поставщика и организовывает процедуру согласования и подписания договора.

13.4 При необходимости (которую определяет руководитель структурного подразделения, осуществляющего закупку продукции или директор ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда России) сотрудник, инициирующий закупку продукции, подготавливает обоснование выбора поставщика в форме служебной записки, которая прикладывается к заключаемому договору.
13.5 Перед подписанием договора директором ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда России, проводится процедура согласования, (договор визируется заинтересованными подразделениями на экземпляре договора предприятия). Сотрудник, инициирующий закупку продукции, визирует его первым.

В обязательном порядке договор на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуги) согласовывается и визируется:

- руководителем подразделения, осуществляющего закупку продукции;

- главным бухгалтером;

- юрисконсультом;

- начальником планово-экономического отдела;

- инженером по стандартизации.

Необходимость дополнительного согласования и визирования договора с должностными лицами ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда России определяет руководитель подразделения, осуществляющего закупку товаров, работ, услуг.

13.6 Все замечания и предложения сотрудников, визирующих договор, рассматриваются, анализируются и при необходимости вносятся изменения в договор.

После визирования всеми необходимыми должностными лицами договор передается на подпись директору ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда России.

13.7 После подписания директором ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда России договор скрепляется печатью. Полностью оформленный договор передается юрисконсульту для регистрации и присвоения номера.

13.8 Сотрудник, инициирующий закупку продукции, обеспечивает передачу договора поставщику и осуществляет контроль над его исполнением.

13.9 Договор не должен содержать пункты о возможности его пролонгации на последующие периоды или осуществления дополнительных поставок товара (выполнения работ, оказания услуг) без заключения дополнительных соглашений.

13.10 Подлинники договоров на поставку продукции хранятся в отделе маркетинга. Все остальные договора хранятся у юрисконсульта. Для проведения работы по заключенным договорам, заинтересованным подразделениям по их требованию передаются копии договоров.

14 Заключение и исполнение договора
14.1 Порядок заключения и исполнения договора регулируется Гражданским кодексом РФ, иными нормативными правовыми актами РФ, локальными актами Заказчика с учетом нижеследующего.

14.2 Договор с победителем либо иным лицом, с которым в соответствии с настоящим Положением заключается такой договор (далее в данном разделе - участник закупки, обязанный заключить договор), по результатам проведения открытого конкурса должен быть заключен Заказчиком не позднее 20 дней со дня подписания и размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе.

14.3 Заказчик в течение 5 дней со дня размещения на электронной площадке протокола подведения итогов открытого аукциона направляет оператору электронной площадки без подписи Заказчика проект договора.

Оператор электронной площадки в течение 1 часа направляет проект договора участнику закупки, обязанному заключить договор.

В течение 5 дней со дня получения проекта договора участник направляет оператору электронной площадки проект договора, подписанный электронной цифровой подписью со стороны Участника.

Оператор электронной площадки в течение 1 часа направляет Заказчику проект договора, подписанный электронной цифровой подписью со стороны Участника.

Заказчик в течение 3 дней со дня получения проекта договора, обязан направить оператору электронной площадки договор, подписанный электронной цифровой подписью со стороны Заказчика.

Оператор электронной площадки в течение 1 часа направляет подписанный договор участнику открытого аукциона, с которым заключается договор.

Договор считается заключенным с момента направления оператором электронной площадки участнику открытого аукциона в электронной форме подписанного договора.

Договор по результатам проведения открытого аукциона в электронной форме может быть заключен не ранее 10 дней со дня размещения на официальном сайте протокола подведения итогов открытого аукциона в электронной форме.

14.4 Договор с участником закупки, обязанным заключить договор, по результатам проведения запроса котировок может быть заключен не позднее 20 дней со дня размещения на официальном сайте протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок.

14.5 Договор с участником закупки, обязанным заключить договор, по результатам проведения запроса предложений может быть заключен не позднее 20 дней со дня размещения на официальном сайте протокола подведения итогов запроса предложений.

14.6 Договор на крупную сделку с участником закупки, обязанным заключить договор, должен быть заключен Заказчиком в течение 5 дней со дня получения разрешения на совершение крупной сделки от собственника имущества Заказчика.

14.7 Договор с участником закупки, обязанным заключить договор, заключается после предоставления таким участником обеспечения исполнения договора, соответствующего требованиям документации о закупки (если требование о предоставлении обеспечения исполнения договора было предусмотрено Заказчиком в документации о закупке).

14.8 В случае, если участник закупки, обязанный заключить договор, не предоставил заказчику в сроки, указанные в п.п. 14.2-14.6 настоящего Положения, подписанный им договор, либо не предоставил надлежащее обеспечение исполнения договора, такой участник признается уклонившимся от заключения договора. В случае уклонения участника закупки от заключения договора внесенное обеспечение заявки такому участнику закупки не возвращается (если требование о предоставлении обеспечения заявки на участие в закупке было предусмотрено Заказчиком в документации о закупке).

14.9 В случае, если участник закупки, обязанный заключить договор, признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с участником закупки, заявке на участие в закупке которого присвоен следующий порядковый номер.

14.10 3аказчик вправе отказаться от заключения договора с участником закупки, обязанным заключить договор, в случаях: 

- несоответствия участника закупки, обязанного заключить договор, требованиям, установленным в документации о закупки;

- предоставления участником закупки, обязанным заключить договор, недостоверных сведений в заявке на участие в закупке, а равно в заявке на участие в закупке по первому этапу либо предквалификационной заявке;

- при отказе в согласовании сделки между Заказчиком и победителем одной из процедур закупки собственником имущества Заказчика. В этом случае возможность отказа Заказчика от подписания договора при отказе согласования крупной сделки должна быть заранее оговорена в документации процедуры закупки.

14.11 При заключении и исполнении договора не допускается изменение его условий по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, кроме случаев, предусмотренных настоящим разделом Положения.

14.12 При заключении договора между Заказчиком и победителем могут проводиться преддоговорные переговоры (в том числе путем составления протоколов разногласий), направленные на уточнение мелких и несущественных деталей договора.

14.13 3аказчик по согласованию с участником при заключении и исполнении договора вправе изменить:

14.13.1 предусмотренный договором объем закупаемой продукции. При увеличении объема закупаемой продукции Заказчик по согласованию с участником вправе изменить первоначальную цену договора соответственно изменяемому объему продукции, а при внесении соответствующих изменений в договор в связи с сокращением объема закупаемой продукции заказчик обязан изменить цену договора указанным образом;
14.13.2 сроки исполнения обязательств по договору;
14.13.3 цену договора:
- путем ее уменьшения без изменения иных условий исполнения договора,
- в случаях, предусмотренных п. 18.9.1 настоящего Положения,

- в случае инфляционного роста цен на основании показателей прогнозного индекса дефлятора, публикуемого Министерством экономического развития РФ либо другими источниками информации, заслуживающими доверия,
- в случае изменения в соответствии с законодательством РФ регулируемых государством цен (тарифов),
- в случае заключения договора энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии с гарантирующим поставщиком электрической энергии.
14.14 В случае, если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемой продукции или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, не позднее чем в течение 10 дней со дня внесения изменений в договор на официальном сайте и сайте предприятия размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий.
14.15 При исполнении договора по согласованию Заказчика с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) допускается поставка (использование) товара, качество, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) которого являются улучшенными по сравнению с таким качеством и такими характеристиками товара, указанными в договоре.
14.16 Расторжение договора допускается по основаниям и в порядке, предусмотренном гражданским законодательством и локальными актами Заказчика.

15 Отчет о проведении процедуры закупки

15.1 Составление отчета о проведении процедуры закупки.

По окончании любой процедуры закупки, определенной настоящим Положением, инженер по стандартизации составляет отчет.

15.2 В состав отчета включаются оригиналы основных документов, разработанных в ходе закупки, как минимум:

- извещение о закупке и внесенные изменения в него;

- документация о закупке, внесенные изменения в нее и разъяснения их положений;

- протоколы заседаний комиссии;

- аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

15.3 Отчет о проведении процедуры закупки хранится на ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда России не менее 3 лет.

16 Закупка продукции вне рамок настоящего положения

16.1 Закупка продукции для нужд стационара сложного протезирования ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда России, финансирование которых осуществляется за счет субсидий из федерального бюджета, проводится в рамках Федерального закона от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ.

16.2 Отбор аудиторской организации для проведения обязательного ежегодного аудита бухгалтерской отчетности проводится в соответствии с Федеральным законом от 30.12.2008 г. № 307-ФЗ.

17 Внесение изменений

17.1 Изменение настоящего Положения находится в ведении директора ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда России.

17.2 Извещение на изменение настоящего Положения выпускает инженер по стандартизации.

17.3 Изменения вносят руководители подразделений. Факт внесения изменений отражают записями в листе регистрации изменений.

18 Управление настоящим положением
18.1 Управление настоящим Положением осуществляют согласно требованиям СТО 002.(4.2.3).

18.2 Подлинник настоящего Положения хранит инженер по стандартизации.

18.3 Копии настоящего Положения (изменения к Положению) инженер по стандартизации направляет в структурные подразделения ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда России, которые участвуют в процессе закупки.
	ИСПОЛНИТЕЛИ:
	

	Инженер по стандартизации
	М.В. Бродецкая

	
	

	СОГЛАСОВАНО:
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Приложение А

(справочное)

Алгоритм планирования закупок

	Ход процесса
	Принятие
решения
	Исполнитель
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	1 Финансовое планирование закупочной деятельности
	
	1 Главный бухгалтер и начальник планово-экономического отдела

	
	2 Определение потребности в закупке
	2 Начальник отдела маркетинга
	2 Руководители структурных подразделений, сотрудники отдела маркетинга

	
	3 Анализ рынка необходимой продукции
	3 Начальник отдела маркетинга
	3 Сотрудники отдела маркетинга

	
	4 Выбор способа закупки
	
	4 Начальник отдела маркетинга

	
	5 Разработка плана-графика закупки товаров, работ, услуг
	5 Начальник отдела маркетинга
	5 Сотрудники отдела маркетинга

	
	6 План-график закупок товаров, работ, услуг согласован?
	6 Председатель комиссии
	

	
	7 План-график закупок товаров, работ, услуг утвержден?
	7 Директор ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда России
	

	
	8 Размещение утвержденного плана-графика закупки товаров, работ, услуг на официальном сайте и сайте предприятия 
	8 Начальник отдела маркетинга
	8 Начальник ОАСУП

	
	9 Исполнение плана-графика закупки товаров, работ, услуг
	
	9 Сотрудники отдела маркетинга

	
	10 Необходимо внесение изменений в план-график закупки товаров, работ, услуг
	10 Начальник отдела маркетинга
	

	
	11 Внесение изменений в план-график закупки товаров, работ, услуг
	11 Председатель комиссии, директор ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда России
	11 Начальник отдела маркетинга

	
	12 Размещение утвержденного изменения к плану-графику закупки товаров, работ, услуг на официальном сайте и сайте предприятия 
	12 Начальник отдела маркетинга
	12 Начальник ОАСУП


Приложение Б

(обязательное)

Форма плана-графика закупки товаров, работ, услуг
ПЛАН-ГРАФИК ЗАКУПКИ ТОВАРОВ, РАБОТ, УСЛУГ
на 20___ год

	Наименование заказчика
	Федеральное государственное унитарное предприятие «Брянское протезно-ортопедическое предприятие» Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации (ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда России)

	Юридический адрес, телефон,
электронная почта заказчика
	Российская Федерация, 241033, Брянская обл., г. Брянск, проспект Станке Димитрова, 90;
тел.: (4832) 41-57-42; e-mail: fgup_bpop@mail.ru

	ИНН
	3234015135

	ОКАТО
	15401375000


	ОКВЭД
	ОКДП
	Условия договора
	Способ осуществления закупки
	Форма закупки
	Обоснование внесения изменений

	
	
	Наименование предмета договора
	Минимально необходимые требования, предъявляемые к закупаемым товарам, работам, услугам
	Единица измерения
	Сведения о количестве (объеме)
	Регион поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	Сведения о планируемом объеме денежных средств
	График осуществления процедур закупки
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	Планируемая дата или период размещения извещения о закупке (месяц, год)
	Срок исполнения договора (месяц, год)
	
	электронные
	неэлектронные
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Директор ФГУП «Брянское ПрОП»

Минтруда России











подпись



         И.О.Ф.

«___» ____________ 20___ г.
Приложение В

(справочное)

Алгоритм конкурентной закупки

	Ход процесса
	Принятие решения
	Исполнитель

	
[image: image2]
	1 Подготовка извещения, документации о закупке, проекта договора
	1 Руководитель подразделения, инициирующего закупку
	1 Сотрудник, инициирующий закупку

	
	2 Извещение, документация о закупке согласованы?
	2 Председатель комиссии
	

	
	3 Проект договора согласован?
	3 Юрисконсульт
	

	
	4 Извещение, документация о закупке, проект договора утверждены?
	4 Директор ФГУП «Брянское ПрОП» Минтруда России
	

	
	5 Размещение извещения, документации о закупке и проекта договора на официальном сайте
	5 Сотрудник, инициирующий закупку
	5 Начальник ОАСУП

	
	6 Поступил запрос о разъяснении положений документации о закупке?
	
	

	
	7 Подготовка разъяснения положений документации о закупке
	
	7 Сотрудник, инициирующий закупку

	
	8 Размещение разъяснения положений документации о закупке
	8 Сотрудник, инициирующий закупку
	8 Начальник ОАСУП

	
	9 Необходимо вносить изменения в извещение и документацию о закупке?
	9 Сотрудник, инициирующий закупку
	

	
	10 Подготовка изменения в извещение и документацию о закупке
	
	10 Сотрудник, инициирующий закупку

	
	11 Размещение изменения в извещение и документацию о закупке
	11 Сотрудник, инициирующий закупку
	11 Начальник ОАСУП

	
	12 Необходим отказ от проведения закупки?
	12 Председатель комиссии
	

	
	13 Подготовка извещения об отказе от проведения закупке
	
	13 Сотрудник, инициирующий закупку

	
	14 Размещение извещения об отказе от проведения закупке
	14 Сотрудник, инициирующий закупку
	14 Начальник ОАСУП

	
	15 Прием и регистрацию заявок
	
	15 Секретарь комиссии

	
	16 Рассмотрение, оценка заявок и определение победителя закупки
	
	Комиссия

	
	17 Заключение и исполнение договора
	
	17 Сотрудник, инициирующий закупку

	
	18 Подготовка ежемесячного отчета о проведении процедур закупки
	
	18 Инженер по стандартизации


Лист регистрации изменений

	Номер изменения
	Номер листа
	Подпись
	Дата

внесения изменений
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	Нового
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Лист ознакомления
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ознакомления
	Наименование

должности
	Подпись
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